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Anleitung Online-Anmeldung MeinKita-
Portal Einhausen 

 

Liebe Eltern, 
mit dieser Anleitung möchten wir Ihnen Schritt für Schritt den Weg zur 
Online-Anmeldung Ihres Kindes erläutern und vereinfachen.  
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1. Benutzerkonto registrieren: 
Öffnen Sie die Seite https://www.webkita1.de/einhausen/  
und klicken Sie oben auf „Login“.  
 

 

https://www.webkita1.de/einhausen/
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Danach erscheint das nachfolgende Fenster:  

 
 
Wählen Sie anschlie-
ßend „Benutzerkonto 
erstellen“.  
 
 
 
 
 
 

 
 
Tragen Sie Ihre 
persönlichen Da-
ten ein und verge-
ben Sie ein siche-
res Kennwort.  
 
 
 
 
 
 
 

 
Akzeptieren Sie die Datenschutzerklärung. Klicken Sie auf „Registrie-
ren“, um das Konto zu erstellen. 
 
 

2. E-Mail bestätigen und anmelden: 
Nach der Registrierung erhalten Sie an die angegebene E-Mail-Adresse 
eine Nachricht mit einem Aktivierungslink (prüfen Sie auch den Spam-
Ordner).  
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Klicken Sie auf diesen Link, um Ihr neues Konto zu bestätigen.  
 

 
 

Anschließend können Sie sich mit Ihrer E-Mail-Adresse und dem gewähl-
ten Kennwort im Portal anmelden. 
 
 

3. Persönliche Daten vervollständigen: 
Nach dem ersten Login werden Sie aufgefordert, weitere persönliche An-
gaben zu machen.  

 
 

 
Ergänzen Sie Ihre Kon-
taktdaten (Adresse, Tele-
fonnummer usw.). Alle mit 
einem * gekennzeichne-
ten Felder sind Pflichtan-
gaben. Wenn ein zweiter 
Elternteil bzw. Sorgebe-
rechtigter vorhanden ist, 
können Sie dessen Daten 
ebenfalls eingeben. Sind 
Sie alleinerziehend, akti-
vieren Sie bitte die 
Checkbox „Ich bin allein-
erziehend“. 
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Bitte speichern Sie zum Abschluss Ihre Eingaben. Danach öffnet sich 
automatisch das folgende Fenster: 
 

 
 
 

4. Kind hinzufügen: 
Klicken Sie im Menü auf „Kinder/Vormerkungen“. Wählen Sie dort die 
Option „Angaben zum Kind erfassen“.  
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Tragen Sie die Daten Ihres Kindes (Name, Geburtsdatum usw.) ein. 
Pflichtfelder sind mit einem * markiert.  
 

 
An dieser Stelle 
erfolgt noch keine 
Voranmeldung für 
Ihr Kind.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Speichern Sie die Eingaben. 
 
 

Nach der 
Speicherung 
sollten sie die 
nebenste-
hende Maske 
sehen.  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Falls Sie mehrere Kinder anmelden möchten, fügen Sie auf diese Weise 
nacheinander alle Kinder hinzu (Siehe Pfeil).  
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In dieser Maske erfolgt dann auch die nachfolgende Suche nach einer 
kommunalen Betreuungseinrichtung.  
 

 
 
 

5. Betreuungseinrichtung suchen: 
Nach Öffnen der Maske „Suche nach Einrichtungen“ erscheint die nachfolgende 
Maske.  

 
 

Sie können nun nach verfügbaren Betreuungseinrichtungen in Einhausen 
suchen – z.B. nach dem Alter Ihres Kindes oder Öffnungszeiten. Die Ein-
häuser Kindertagesstätten werden Ihnen auf einer Karte und in einer Liste 
angezeigt. Klicken Sie auf den Namen einer Einrichtung, um weitere In-
formationen (Steckbrief) zu sehen. Sie können interessante Kitas mittels 
„Merkzettel“ oder Favoriten markieren, um sie für die Anmeldung vorzu-
merken. 
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6. Vormerkung (Anmeldung) erstellen: 
Gehen Sie nun zur Vormerkung für Ihr Kind: Navigieren Sie entweder über 
das Menü „Markierte Betreuungsanbieter“ (Ihre Favoriten) oder klicken 
Sie direkt im Einrichtungs-Steckbrief auf „Vormerkung erstellen“ bei der 
gewünschten Kita.  
 
Es öffnet sich ein elektronisches Anmeldeformular. Wählen Sie zunächst 
aus, für welches Kind (wenn Sie mehrere hinzugefügt haben) die Anmel-
dung erfolgen soll. Geben Sie dann den gewünschten Betreuungsbeginn 
(Datum, ab wann das Kind betreut werden soll) und den gewünschten Be-
treuungsumfang an. In Einhausen stehen je nach Alter des Kindes ver-
schiedene Stundenmodule zur Auswahl (z.B. 5, 7 oder 9 Stunden täglich). 
Sie haben außerdem die Möglichkeit, unter „Bemerkungen“ zusätzliche 
Hinweise einzutragen – beispielsweise einen Hinweis auf ein Geschwis-
terkind, das bereits in derselben Einrichtung betreut wird.  
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Solche Angaben können bei der Platzvergabe berücksichtigt werden. Ab-
schließend klicken Sie auf „Speichern“, um die Vormerkung zu übermit-
teln. 

 
 
 

7. Bestätigung erhalten: 
Ihre Vormerkung wurde nun im System erfasst. Sie können sich direkt im 

Anschluss eine Be-
stätigung der Vor-
merkung als PDF 
anzeigen lassen 
und abspeichern 
oder ausdrucken. 
Außerdem erhalten 
Sie eine E-Mail-Be-
stätigung über den 
Eingang Ihrer Vor-
merkung. 
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8. Weitere Vormerkungen (optional): 
Sie haben die Möglichkeit, mehrere Vormerkungen abzugeben. Wenn Sie 
Ihr Kind für mehrere Kitas vormerken möchten, wiederholen Sie Schritt 6 
für jede weitere Wunsch-Einrichtung. Es ist sogar empfehlenswert, meh-
rere Einrichtungen auszuwählen, da eine einzelne Vormerkung keine Ga-
rantie auf einen Platz in genau dieser Kita bietet. Sie können anschließend 
eine Priorität festlegen, welche Einrichtung Ihnen am wichtigsten ist. 
 
 

9. Vormerkungen verwalten: 
Unter „Kinder/Vormerkungen“ (bzw. „Kinder/Betreuung“) finden Sie eine 
Übersicht Ihrer eingereichten Vormerkungen. Dort können Sie bei Bedarf 
die Reihenfolge/Priorität Ihrer Wünsche anpassen oder eine Vormerkung 
wieder bearbeiten bzw. zurückziehen. 
 
 

10. Weitere Schritte und Platzvergabe: 
Die Bearbeitung und endgültige Platzvergabe erfolgen durch die Gemein-
deverwaltung Einhausen.  
 
Die Vergabe der Kindergartenplätze erfolgt nach bestimmten Kriterien 
(u.a. Hauptwohnsitz in Einhausen, Geschwisterkind in der gleichen Ein-
richtung, berufstätige Eltern etc.). Alle Anmeldungen, die bis zum offiziel-
len Stichtag (Anfang April für das folgende Kindergartenjahr) eingegangen 
sind, werden berücksichtigt.  
 
Sie erhalten nach Abschluss des Vergabeverfahrens einen Aufnahmebe-
scheid von der Gemeinde, der Ihnen mitteilt, ob und in welcher Einrichtung 
Ihr Kind einen Platz erhalten kann.  
 
Denken Sie daran, eventuelle Änderungen Ihrer Daten (Adresse, Telefon, 
Betreuungsbedarf etc.) im Portal zu aktualisieren oder der Gemeinde mit-
zuteilen, damit Ihre Vormerkung immer auf dem neuesten Stand ist. 
 
Sollte sie Fragen zu der Anmeldung haben, können sie gerne das Team 
der Kinderbetreuung unter Kinderbetreuung@einhausen.de oder der Ruf-
nummer 06251-9602300 kontaktieren.  
 
 
 

mailto:Kinderbetreuung@einhausen.de
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Das wars schon. Geschafft. Vielen Dank für Ihre Unterstützung.  
 
Fragen? Sie benötigen noch Unterstützung? Kontaktieren Sie uns:  
Team Kinderbetreuung Einhausen 
Tel: 06251-9602300 
Mail: Kinderbetreuung@einhausen.de 
 

mailto:Kinderbetreuung@einhausen.de
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