
Änderung Betreuungsmodule über  
MeinKitaPortal Einhausen 
 
 

Liebe Eltern, 
mit dieser Anleitung möchten wir Ihnen Schritt für Schritt den Weg zur Än-
derung ihres individuellen Betreuungsmoduls für Ihr Kind erläutern und 
vereinfachen.  
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1. Benutzerkonto Login: 
Öffnen Sie die Seite https://www.webkita1.de/einhausen/  
und klicken Sie oben auf „Login“. Logen sie sich mit Ihren Nutzerdaten ein.  
 

 
 
 
 
 

https://www.webkita1.de/einhausen/


Nach erfolgreicher Anmeldung sollte das nachfolgende Fenster erschei-
nen: 
 

 
 
 

2. Auswahl des Kindes: 
Wählen Sie nun das entsprechend Kind aus bei dem Sie eine Änderung 
der Betreuungsmodule oder Betreuungszeit vornehmen möchten.  
 

 
 
 



3. Änderung des Betreuungsmoduls oder der 
Betreuungszeit: 

 
 
Wählen Sie nun 
das Feld „Ände-
rung des Betreu-
ungsumfangs be-
antragen“ aus.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
Tragen Sie nun das Änderungsdatum ein, ab wann Sie eine Änderung des 
Betreuungsmoduls wünschen.  
 
Eine solche Änderung ist jedoch nur zu Beginn eines Monates und nicht 
rückwirkend möglich. Die Wahl einer längeren Betreuungsdauer oder der 
Randzeit ist jederzeit zum Monatsanfang möglich. Bei einer Verringerung 
der festgelegten Betreuung oder Wegfall der Randzeit ist eine Wartezeit 
von 3 Monaten, inkl. des aktuellen Monats, zu beachten. 



 
Ein altersbedingter Wechsel wird vom System automatisch generiert, hier 
müssen Sie keine Änderung herbeiführen. Diese Änderung geschieht im-
mer im Folgemonat nach dem Geburtstag. (Beispiel: 3. Geburtstag am 
05.03.2026, Änderung der Betreuung ab dem 01.04.2026).  
 
Wählen Sie nun aus dem Drop-Down Menü die entsprechende Betreu-
ungsform aus und speichern Sie die Änderung.  
 

So sollte die 
Maske ausse-
hen, wenn Sie 
alle Änderun-
gen eingetra-
gen haben. 
Vergessen Sie 
nicht, zu spei-
chern. 
 
 
 

 
Fügen Sie ggf. einen Kommentar hinzu, wenn Sie uns noch etwas mittei-
len möchten.  
 
 
 

4. Kontrolle und mögliche Stornierung der Än-
derung: 

Nachdem Sie erfolgreich alle gewünschten Änderungen eingetragen und 
gespeichert haben, haben Sie die Möglichkeit alle Daten zu überprüfen 
und die Änderung ggf. zurückzuziehen.  
 



 
So sollte die Änderung dann aussehen.  
Das wars schon. Geschafft. Vielen Dank für Ihre Unterstützung.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Fragen? Sie benötigen noch Unterstützung? Kontaktieren Sie uns:  
Team Kinderbetreuung Einhausen 
Tel: 06251-9602300 
Mail: Kinderbetreuung@einhausen.de 

mailto:Kinderbetreuung@einhausen.de
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